Csobánka Község Önkormányzat Jegyzője 

                        
a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Csobánka Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 

belkereskedelmi és gyámügyi igazgatási ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozott idejű 2012. június 30 –ig tartó közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Részmunkaidő, heti 30 órás

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2014 Csobánka, Fő út 1. 

A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II.3.) Korm. r. 1. sz. Mellékletének 1. sorszámú belügyi igazgatási, 7. sorszámú gyámügyi igazgatási vagy 10. sorszámú ipari és belkereskedelmi igazgatási feladatok ellátására I. besorolási osztályban előírt képesítés megléte. 

Ellátandó feladatok:
Ellátja az üzletek működésével kapcsolatos hatósági feladatokat, intézi a működési engedélyek kiadásával, módosításával, cseréjével és nyilvántartásba vétellel kapcsolatos ügyeket, intézi a gyámügyi és gyermekvédelmi igazgatással összefüggő teendőket, lefolytatja a birtokvédelmi eljárásokat, továbbá az önkormányzati vagyon gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat lát el. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Ipari és belkereskedelmi-, gyámügyi és belügyi igazgatási feladatok. 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény, valamint a(z) a köztisztviselőket megillető egyes juttatásokról és támogatásokról, továbbá a munkavégzés, a munka- és pihenőidő szabályairól szóló 7/2011. (II.25.) önkormányzati rendelet és a Polgármesteri Hivatal Cafetéria-szabályzata rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Főiskola, a 9/1995. (II.3.) Korm. r. 1. sz. Mellékletének hivatkozott sorszámú pontjainál megjelölt képesítés szerint, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         közigazgatási szakvizsga, helyi önkormányzatnál feladatkörben szerzett gyakorlat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         szakmai önéletrajz fényképpel, iskolai végzettséget és képesítéseket igazoló okiratok másolata, erkölcsi bizonyítvány vagy annak megkérését igazoló feladóvevény másolata 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2012. február 3. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Filóné Szentes Kinga igazgatási csoportvezető nyújt, a 06-26/320-020/15.m. -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Csobánka Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (2014 Csobánka, Fő út 1. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 96/2012. , valamint a munkakör megnevezését: belkereskedelmi és gyámügyi igazgatási ügyintéző. 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
Személyes interjú a munkáltatói jogot gyakorló jegyző és az egyetértési jogot gyakorló polgármester jelenlétében. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2012. február 15. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         községi hirdetőtábla - 2012. január 16.

         www.csobanka.hu - 2012. január 16.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.csobanka.hu honlapon szerezhet. 
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