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Csobánka község Önkormányzat Jegyzője 

                        
a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Csobánka Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 
Településüzemeltetési és Gazdasági Iroda

költséggazdálkodó 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2014. Csobánka, Fő út 1. 

A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II.3.) Korm. r. 1. sz. mellékletének 16. sorszámú Pénzügyi igazgatási feladatok ellátására I. vagy II. besorolási osztályban előírt képesítés megléte. 

Ellátandó feladatok:
Elkészíti az éves költségvetéssel, zárszámadással kapcsolatos feladatokat, illetve rendelet-tervezeteket. Egyezteti a főkönyvi számlákat, nyilvántartást vezet, ellátja a könyvelési feladatokat. Ellátja a pénztárellenőri feladatokat, helyettesíti a pénzforgalmi ügyintézőt. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Költséggazdálkodói ügyintézés 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény, valamint a(z) köztisztviselők munkavégzéséről, a munka- és pihenőidőről, egyéb juttatásokról, valamint az illetményrendszer szabályairól szóló 20/2001.(IX.28.) KTr. és a Polgármesteri Hivatal Cafetéria-szabályzatáról szóló 1/2010. sz. Polgármesteri-Jegyzői Közös Utasítás rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Középfokú képesítés, 

         Feladatkörben szerzett önkormányzati gyakorlat - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

         Gyakorlott szintű Számviteli/pénzügyi szoftverismeret, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

         TTG program gyakorlói szintű alkalmazása. 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Felsőfokú képesítés, 

         Közigazgatási alap- és szakvizsga. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Szakmai önéletrajz, iskolai végzettséget és képesítéseket igazoló okiratok másolata, erkölcsi bizonyítvány vagy annak megkérését igazoló feladóvevény másolata. 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. november 25. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Filóné Szentes Kinga humánpolitikai ügyintéző nyújt, a 06-26/320-020/15.m. -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Csobánka Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (2014. Csobánka, Fő út 1. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 52-81/2010., valamint a munkakör megnevezését: költséggazdálkodó. 

vagy

         Elektronikus úton Dr. Finta Béla jegyző részére a polgarmesterihivatal@csobanka.hu E-mail címen keresztül 

A pályázat elbírálásának határideje: 2010. november 30. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         községi hirdetőtábla - 2010. november 9.

         www.csobanka.hu - 2010. november 9.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.csobanka.hu honlapon szerezhet. 
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